
THÀNH UỶ HẢI PHÒNG
BAN TỔ CHỨC

*
Số 06-HD/BTCTU

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Hải Phòng, ngày 03 tháng 6 năm 2026

HƯỚNG DẪN
việc thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố trực thuộc 

đảng uỷ xã, phường, đặc khu khi sắp xếp thôn, tổ dân phố 
-----

Thực hiện Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; Quy định số 20-QĐ/TW, ngày 
08/5/2026 của Ban Chấp hành Trung ương về "Thi hành Điều lệ Đảng"; Hướng 
dẫn số 01-HD/TW, ngày 19/5/2026 của Ban Bí thư về "Một số vấn đề cụ thể thi 
hành Điều lệ Đảng" (gọi tắt là Hướng dẫn số 01-HD/TW); Hướng dẫn số 38-
HD/BTCTW, ngày 29/9/2025 của Ban Tổ chức Trung ương về “Nghiệp vụ công 
tác đảng viên” (gọi tắt là Hướng dẫn số 38-HD/BTCTW);

Căn cứ Kết luận số 34-KL/TW, ngày 18/5/2026 của Bộ Chính trị về việc sắp 
xếp thôn, tổ dân phố và bố trí, sử dụng, chế độ, chính sách đối với người hoạt động 
không chuyên trách ở cấp xã, thôn, tổ dân phố;

Căn cứ Nghị định số 185/2026/NĐ-CP, ngày 26/5/2026 của Chính phủ quy 
định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính sách đối với 
người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố;

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của đồng chí Phó Bí thư Thường trực Thành uỷ (tại 
Công văn số 2601-CV/VPTU, ngày 25/5/2026 của Văn phòng Thành uỷ) về việc 
sắp xếp thôn, tổ dân phố và bố trí, sử dụng, chế độ, chính sách đối với người hoạt 
động không chuyên trách ở cấp xã, thôn, tổ dân phố,

Ban Tổ chức Thành ủy hướng dẫn việc thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố trực 
thuộc đảng uỷ xã, phường, đặc khu (gọi tắt là đảng uỷ cấp xã) khi sắp xếp thôn, tổ 
dân phố như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Việc thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố trực thuộc đảng uỷ cấp xã phải được 

tiến hành đồng thời với quy trình sắp xếp thôn, tổ dân phố trên địa bàn xã, phường, 
đặc khu; chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ, nhằm bảo đảm sự lãnh đạo, chỉ 
đạo liên tục của cấp uỷ cấp xã đối với chi bộ thôn, tổ dân phố.

2. Việc thành lập chi bộ sau khi sắp xếp thôn, tổ dân phố phải đúng thẩm 
quyền, trình tự, thủ tục theo quy định; thống nhất mỗi thôn, tổ dân phố mới chỉ 
thành lập 01 chi bộ. Đối với thôn, tổ dân phố không thuộc diện sắp xếp, ban 
thường vụ đảng uỷ cấp xã quyết định điều chỉnh nhiệm kỳ đại hội chi bộ (từ nhiệm 
kỳ 2025 - 2027 thành nhiệm kỳ 2025 - 2030) và chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư 
chi bộ nhiệm kỳ 2025 - 2030 theo quy định.

Tài liệu này thuộc sở hữu của các cơ quan Đảng. Việc phát tán, sử dụng trái phép bị nghiêm cấm



2

3. Công tác nhân sự chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ phải bảo đảm 
tiêu chuẩn, điều kiện, dân chủ, khách quan, gắn với chức danh lãnh đạo quản lý ở 
thôn, tổ dân phố.

II. NỘI DUNG

1. Về thẩm quyền 

- Ban chấp hành đảng bộ cấp xã quyết định thành lập mới chi bộ hoặc giải thể 
chi bộ thôn, tổ dân phố thuộc diện chia tách. 

- Ban thường vụ đảng uỷ cấp xã quyết định chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư 
chi bộ mới thành lập; chỉ đạo bàn giao sổ danh sách đảng viên; quyết định điều 
chỉnh nhiệm kỳ đại hội chi bộ đối với những nơi không thuộc diện sắp xếp, sáp 
nhập và chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2025 - 2030.

2. Thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố khi sắp xếp, hợp nhất nguyên trạng 
các thôn, tổ dân phố1

Ban thường vụ đảng ủy cấp xã chủ trì thực hiện các bước sau:

Bước 1: Xây dựng Đề án thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố (các bước xây 
dựng Đề án theo điểm 4, mục II Hướng dẫn này).

Bước 2: Trình ban chấp hành đảng bộ cấp xã ban hành quyết định thành lập 
chi bộ thôn, tổ dân phố mới trên cơ sở hợp nhất các chi bộ thôn, tổ dân phố cũ. 

Quyết định chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ mới theo quy định của 
Điều lệ Đảng (quy trình chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ theo điểm 4, mục 
II Hướng dẫn này).

Bước 3: Chỉ đạo các chi bộ thôn, tổ dân phố bàn giao sổ danh sách đảng viên 
theo quy định.

Bước 4: Tổ chức hội nghị công bố quyết định thành lập chi bộ thôn, tổ dân 
phố mới gắn với các quyết định khác (nếu có).

Bước 5: Chỉ đạo chi bộ thôn, tổ dân phố mới xây dựng và ban hành quy chế 
làm việc của chi bộ theo quy định (chậm nhất 30 ngày kể từ ngày thành lập chi bộ).

3. Thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố khi sáp nhập một (hoặc nhiều) phần 
địa giới hành chính của thôn, tổ dân phố với các thôn, tổ dân phố khác2

Ban thường vụ đảng ủy cấp xã chủ trì thực hiện các bước sau:

Bước 1: Xây dựng Đề án thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố mới (các bước xây 
dựng Đề án theo điểm 4, mục II Hướng dẫn này).

1 Tổ dân phố A hợp nhất với Tổ dân phố B và Tổ dân phố C thành Tổ dân phố D.
2 Một phần địa giới hành chính của thôn, tổ dân phố E sáp nhập vào thôn, tổ dân phố G.
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Bước 2: Trình ban chấp hành đảng bộ cấp xã ban hành quyết định giải thể chi 
bộ thôn, tổ dân phố thuộc diện bị chia tách; chuyển giao đảng viên (tương ứng với 
địa giới hành chính mới) về chi bộ thôn, tổ dân phố mới.

Bước 3: Trình ban chấp hành đảng bộ cấp xã ban hành quyết định thành lập 
chi bộ thôn, tổ dân phố mới trên cơ sở tiếp nhận đảng viên tương ứng với địa giới 
hành chính mới được sáp nhập. 

Quyết định chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ mới theo quy định của 
Điều lệ Đảng (quy trình chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ theo điểm 4, mục 
II Hướng dẫn này).

Bước 4: Chỉ đạo các chi bộ bàn giao sổ danh sách đảng viên theo quy định.

Bước 5: Tổ chức công bố quyết định thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố mới 
gắn với các quyết định khác (nếu có).

Bước 6: Chỉ đạo chi bộ thôn, tổ dân phố mới xây dựng và ban hành quy chế 
làm việc của chi bộ theo quy định (chậm nhất 30 ngày kể từ ngày thành lập chi bộ).

4. Quy trình chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ thôn, tổ dân phố 
mới thành lập 

4.1. Xây dựng Đề án

Sau khi Ủy ban nhân thành phố ban hành văn bản hướng dẫn về bố trí, sử 
dụng cán bộ thôn, tổ dân phố, ban thường vụ đảng uỷ cấp xã chỉ đạo:

(1) Ban xây dựng Đảng (ban tổ chức) tham mưu xây dựng Đề án thành lập chi 
bộ thôn, tổ dân phố mới với các nội dung cơ bản như: Tên gọi của chi bộ, số lượng 
đảng viên của chi bộ (gồm những đảng viên của chi bộ nào trước đây); phương án 
nhân sự cấp uỷ chi bộ thôn, tổ dân phố mới (số lượng, cơ cấu nhân sự chi uỷ, bí 
thư, phó bí thư chi bộ); phương án chuyển giao đảng viên đối với những nơi có chi 
bộ bị giải thể (nếu có).

- Ban xây dựng Đảng (ban tổ chức) chủ trì, phối hợp với đảng uỷ (chi bộ) uỷ 
ban nhân dân xã, phường, đặc khu xây dựng phương án nhân sự chi uỷ, bí thư, phó 
bí thư chi bộ.

- Số lượng chi uỷ từ 03 đến 07 đồng chí (trong đó có bí thư; 01 phó bí thư 
(định hướng là trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố); số chi uỷ viên còn lại cơ cấu đối 
với trưởng ban công tác mặt trận, cấp trưởng các tổ chức chính trị - xã hội ở thôn, 
tổ dân phố…).

- Đảng uỷ cấp xã bố trí nhân sự bí thư chi bộ, trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân 
phố bảo đảm tiêu chuẩn theo định hướng của cấp uỷ cấp trên; ngoài ra, nhân sự 
trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố bảo đảm tiêu chuẩn theo Điều 7, Nghị định số 
185/2026/NĐ-CP, ngày 26/5/2026 của Chính phủ; ưu tiên cán bộ trẻ, có trình độ 
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công nghệ thông tin, kỹ năng quản trị cộng đồng…

(2) Trên cơ sở đề xuất của ban xây dựng Đảng (ban tổ chức), ban thường vụ 
đảng uỷ cấp xã thảo luận, cho ý kiến về đề án thành lập chi bộ; phương án nhân sự 
của chi bộ mới; phương án bàn giao sổ danh sách đảng viên và chuyển sinh hoạt 
đảng cho đảng viên (đối với những chi bộ bị chia tách) trước khi trình ban chấp 
hành đảng bộ cấp xã quyết định.  

4.2. Ban chấp hành đảng bộ cấp xã xem xét, quyết định

Trên cơ sở Đề án thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố và phương án nhân sự chi 
bộ được ban thường vụ đảng uỷ cấp xã chuẩn bị, đảng uỷ cấp xã thảo luận, quyết 
định: Phương án thành lập chi bộ mới; nhân sự chỉ định tham gia chi uỷ, bí thư, 
phó bí thư chi bộ; phương án bàn giao sổ danh sách đảng viên và chuyển sinh hoạt 
đảng cho đảng viên (đối với những chi bộ bị chia tách).

Sau khi ban chấp hành đảng bộ cấp xã thông qua Đề án trên, ban thường vụ 
đảng uỷ cấp xã:

- Trình đảng uỷ cấp xã ban hành quyết định thành lập chi bộ thôn, tổ dân phố 
mới. 

- Ban hành quyết định chỉ định chi uỷ, bí thư, phó bí thư chi bộ thôn, tổ dân 
phố mới.

(có mẫu quyết định gửi kèm)

5. Về tên gọi và nhiệm kỳ của tổ chức đảng mới thành lập

- Tên của chi bộ mới thành lập lấy theo tên của thôn, tổ dân phố mới thành lập 
theo Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cấp xã.

- Nhiệm kỳ của chi bộ mới thành lập là 2025 - 2030.

6. Bàn giao sổ danh sách đảng viên và chuyển sinh hoạt đảng nội bộ cho 
đảng viên

Thủ tục bàn giao sổ danh sách đảng viên và chuyển sinh hoạt đảng cho đảng 
viên thực hiện theo Hướng dẫn số 01-HD/TW và Hướng dẫn số 38-HD/BTCTW 
trong đó lưu ý một số nội dung sau:

- Sau khi có quyết định thành lập chi bộ mới, quyết định giải thể chi bộ (cũ) 
của đảng uỷ cấp xã, chi uỷ chi bộ nơi giao (chi bộ cũ) và nơi nhận (chi bộ mới) lập 
biên bản bàn giao sổ danh sách đảng viên của chi bộ và ký tên vào biên bản. 

- Ban xây dựng Đảng (ban tổ chức) hướng dẫn để các chi bộ nơi giao và nơi 
nhận bàn giao theo đúng quy định, cụ thể:

+ Lập biên bản bàn giao sổ danh sách đảng viên của các chi bộ, ký tên, đóng dấu 
của ban xây dựng Đảng vào trang đầu sổ danh sách đảng viên và biên bản bàn giao.
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+ Bàn giao hồ sơ, sổ sách của chi bộ về công tác chuyên môn, công tác tài 
chính, cơ sở vật chất.

Trên đây là hướng dẫn việc thành lập chi bộ khi sắp xếp thôn, tổ dân phố. 
Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc, các đơn vị phản ánh về 
Ban Tổ chức Thành ủy (qua Phòng Tổ chức đảng, đảng viên) để được hướng dẫn 
cụ thể.

Nơi nhận: 
  - Thường trực Thành ủy (để báo cáo); 
  - Đảng uỷ xã, phường, đặc khu;
  - Ban TCTU:
         + Lãnh đạo Ban;
         + Chuyên viên theo dõi đơn vị;
         + Phòng TCĐ, ĐV;
         + Lưu Văn phòng.

K/T TRƯỞNG BAN
PHÓ TRƯỞNG BAN

Nguyễn Hồng Vinh
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